
EXTERNE STELLENAUSSCHREIBUNG 
München, 29.01.2019 

PRÜFUNGSAUFSICHT 

 am Goethe-Institut Göttingen 

Stellen-Nummer I.307900 

geringfügige Beschäftigung 

Vergütung EG 3 EntgO TVöD 

Wir suchen für die Zeit vom 01.04.2019 (oder später) bis 31.03.2021 eine/-n engagierte/-n 

Kollegen/-in. 

Als PRÜFUNGSAUFSICHT umfasst Ihr Aufgabengebiet im Wesentlichen: 

 Einführung in den Prüfungsprozess

 Erklärung der Regeln und Pflichten

 Zeitmanagement

 Souveräne und konzentrierte Beobachtung des Prüfungsablaufs

 Anlassbezogenes Einschreiten ohne Prüfungsablauf zu stören

 Einsammeln der Prüfungsformulare

 Allg. Verwaltungstätigkeiten

Anforderungen: 

 Persönlichkeitsprofil: verbindlich, klar und offen

 Sehr gute Deutschkenntnisse auf muttersprachlichem Niveau

 Gute mündliche Englischkenntnisse

 Sicheres und freundliches Auftreten

 Selbständiges Arbeiten

 Zuverlässigkeit und Pünktlichkeit

Anmerkungen: 

 Wenn die geforderten persönlichen Voraussetzungen nicht in vollem Umfang vorliegen, kann

die Vergütung von der genannten abweichen.

 Schwerbehinderte oder ihnen gleichgestellte Bewerberinnen und Bewerber werden bei

gleicher fachlicher Eignung bevorzugt berücksichtigt.

Wichtiger Hinweis zum Bewerbungsverfahren:  

Die Bewerbungsfrist für diese Ausschreibung endet mit Ablauf des 28.02.2019. Ihre Bewerbung 
richten Sie bitte an die Institutsleiterin des Goethe-Instituts Göttingen,  Frau Ulrike Hofmann -
Steinmetz. Wir danken für Ihr Verständnis, dass Bewerbungen nach Ablauf der Bewerbungsfrist 

grundsätzlich nicht mehr berücksichtigt werden können. 

Ihre Ansprechpartnerin:  

Ulrike Hofmann-Steinmetz
 E-Mail: ulrike.hofmann-steinmetz@goethe.de




